SVENSK
INSAMLINGS
KONTROLL

; KONTO

Anvisningar till Svensk Insamlingskontrolls blankett delarsrapport

1.1 Introduktion

Svensk Insamlingskontrolls granskning bygger pa att 90-kontoinnehavaren (K1) arligen
skickar in rakenskapshandlingar som ligger till grund for var granskning och kontroll, se
anvisningar till rapportpaketet. Det ar med utgangspunkt fran dessa handlingar som Svensk
Insamlingskontroll infor allmanheten och media med flera kan forklara, att de gavor och
bidrag som skankts till KI nar fram till &Andamalet och att administrationskostnaderna inte har
varit oskéaligt héga.

Enligt 13 8§ i Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter for 90-konto (i fortsattningen bendmnda
foreskrifter) kan nybildad K1 det forsta aret kravas att uppréatta och inge en delarsrapport pa en
sarskild blankett om sa begdrs. (Av 11 § i foreskrifterna framgar att Kls bokféringsskyldighet
ska fullgoras pa satt som 6verensstammer med bokforingslagen och god redovisningssed i
ovrigt). | beslutet om godkéannande av organisationen som 90-kontoinnehavare anges, om sa
begarts nar delarsrapporten senast ska vara inlamnad och vilken period som ska rapporteras.

En deldrsrapport kan ocksa kravas in nar vi sa énskar for att erhalla en ekonomisk
uppfoljning/avstamning under det pagaende verksamhetsaret dven nar organisationen redan
har ett 90-konto. Andra kompletterande handlingar som da kan kravas in ar en ekonomisk
lagesrapport eller en handlingsplan, oftast begars detta in i samband med att organisationen
inte uppfyllt vara nyckeltalskrav.

1.2 Koncernredovisning

Om organisationen ar ett moderforetag enligt arsredovisningslagen ska delarsrapporten
omfatta alla dotterforetag. Med dotterforetag avses endast dotterforetag enligt
arsredovisningslagens® definition. Det ar sledes hela koncernens verksamhet som ska
omfattas av delarsrapporten. Skalet till detta ar att Svensk Insamlingskontroll granskar hela
verksamheten (9 8 i foreskrifterna for 90-konto).

1.3 Svensk Insamlingskontrolls delarsblankett for resultatrakning

Blankettens berakningsformler far inte forandras och inga rader far tas bort eller laggas till.
Organisationens namn och organisationsnr ska fyllas i samt vilken period som delarsrapporten
avser. Det dr ocksa mojligt att fylla i varden for en annan period som jamforelse. Alla belopp
ska anges i tkr, varfor de ibland kan behévas avrundas. Ange telefonnummer och E-post
adress till kontaktperson pa blankett for eventuella fragor. Det ar originalblanketten med
underskrifter och namnfortydligande som ska skickas in till Svensk Insamlingskontroll.

Organisationens revisor ska oversiktligt granska rapporten i enlighet med denna anvisning
och underteckna blanketten. Mall till revisorns bestyrkanderapport finns att hamta pa var
hemsida under fliken redovisning.

Alla intékter och kostnader ska i princip bruttoredovisas 6ver resultatrakningen (undantag
finns under raden R130).

17kap. 38§
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Med hjalp av denna blankett kan Svensk Insamlingskontroll berakna och analysera de
individuella nyckeltalen (se avsnitt 3.1).

Volontarinsatser eller tjanster utforda pro-bono far ej tas upp till nagot varde. Sker
forséljning, insamling eller annan administration med hjélp av nagon annan ska samtliga
intékter och kostnader for detta redovisas brutto dver Kls resultatrakning?. Detsamma géller
om KI anlitat professionella externa forséljningsforetag, t.ex. telemarketing och Face to face
insamling, vid forsaljning eller insamling.®

2.1 Verksamhetsintakter fran allmanheten

R010 Gavor fran privatpersoner

Gavor fran privatpersoner avser intakter av saval insamling via 90-konto som andra slag av
offentliga insamlingsaktiviteter fran allmanheten som Kl bedriver, t.ex. i form av
bdssinsamling, SMS och eller via Swish.

Aven andra gavor fran allménheten, t.ex. donationer genom gavobrev eller testamente, raknas
hit. Aven medlemsintéakter fran allmanheten ska redovisas har. Medlemsintékter fran andra 4n
allménheten ska i stéllet redovisas under rad R130, Ovriga verksamhetsintakter.

I redovisningen till Svensk Insamlingskontroll ska alla gdvor som kommit in under perioden
bruttoredovisas. Om KI har haft insamling av begagnade klader eller andra varor som
glaségon, mobler, annan utrustning m.m. eller fatt gratis mat, som har delats ut eller ska delas
ut till destinatarer eller har slts, ska saledes dessa insamlingar bruttoredovisas har. Under
raden R200, andamalskostnad redovisas samma belopp. Det géller dven om
bokforingsskyldighet inte foreligger eftersom vérdet av insamlade varor har betydelse for att
Kls nyckeltal ska bli mer réttvisande.

Begagnade klader varderas till hogst 25 kr/kg. Aktier och andelar i vardepappersfonder och
liknande tas upp till marknadsvardet (borskursen) vid gavotillfallet. Ovriga gavor tas upp till
ett forsiktigt beraknat marknadsvarde vid gavotillfallet. Om KI deltagit i insamlingar
tillsammans med Radiohjalpen, ska de medlen som kommer in redovisas under raden R010.
Om daremot K1 erhallit bidrag fran Radiohjélpen, Postkodlotteriet eller nagon annan
organisation, ska sddana bidrag redovisas under raden R090. Bidrag fran myndighet eller
foretag redovisas under raden R0O80 respektive raden R095.

Sker insamling, forsaljning eller administration med hjalp av en enskild person ska samtliga
intékter och kostnader redovisas brutto 6ver Kls resultatrakning® i denna blankett. Det som
personen betalar réknas som en intdkt. Kostnaden redovisas beroende av karaktér. Detta galler
aven om de inte ingdr i Kls kassaflode.

Vid insamlingar dar enskilda personer gor ett val innebarande att denna avstar fran en
ersattning eller skénker pengar till KlI, t.ex. ersattning for pantade burkar eller att beloppet
avrundas uppat ska intakterna redovisas som penninginsamling bland allmanheten under
raden R010. Nér foretag séljer varor dar en viss del av varans pris skanks till KI ska intékten
redovisas under raden R095.

211 § i foreskrifterna med kommentarer
311 § i foreskrifterna
411 § med kommentarer
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Gavor redovisas® normalt enligt kontantprincipen, dvs. nar de éverlamnats till KI. Om gévan
bestar av en fastighet, redovisas den nar K1 fatt lagfart. Séljs en gava, t.ex. en fastighet, kort
tid efter mottagandet, ska den nettoredovisas efter avdrag av direkta kostnader som
uppkommit vid forsaljningen.

R040 Forsaljning av varor och tjanster

Hér ska endast redovisas forsaljning till allménheten av varor och tjénster, som har ett
kommersiellt varde for mottagaren, oavsett om varan ar inkopt eller insamlad. Med
kommersiellt varde menas att motsvarande varor eller tjanster finns till forséaljning i den
Oppna handeln for motsvarande pris. FOr att det ska anses réra sig om en forsaljning och inte
en insamling kravs ocksa att mottagaren uppfattar transaktionen pa detta satt. Forsaljning av
varor pa natet eller i butik réaknas hit. Om forséljningen riktar sig till enbart medlemmar eller
destinatarer, t.ex. att varorna enbart séljs till medlemmar, da ska den i stéllet redovisas under
raden R130. Forséljning kan galla handarbeten, bocker, tidningar och dylikt men ocksa avse
anordnande av t.ex. idrottsarrangemang och konserter. Har redovisas ocksa forsaljning av
insamlade begagnade klé&der i egen butik eller anordnande av loppmarknader, basarer, kiosker
eller kaféer och julmarknader®. Hit hor ocksa lotterier och bingoverksamhet om den &r
tillstandspliktig samt distribution av lotter om den &r av viss omfattning’.

Telefonforsaljning i egen regi eller med anlitande av professionella foretag av kort vy- eller
konstkort, pennor, nyckelringar och liknande varor av mindre varde raknas inte som
forséljning utan ska redovisas under raden R050. Detta géller &ven om det bokféringsmaéssigt
anses rora sig om néringsverksamhet. Om forsaljning av Kls varor sker i egen butik eller ute i
handeln réknas det daremot som forséljning. All forsaljning av varor med endast symboliskt
varde, som t.ex. brevmaérken och pins, ska alltid redovisas under raden R050.

Vid forséljning av klader, som KI sjalv samlat in, galler inte vardet 25 kr/kg utan har
redovisas det pris som varan salts for, dvs. forsaljningsintakterna. Eventuella kostnader
redovisas pa rad R210. Om en vara eller tjanst séljs till ett pris som Gverskrider
marknadsvérdet med mer &n 40 %, betraktas det inte som en forséljning utan som en
insamling med gavobevis och ska redovisas under raden R050. | den man forsaljningen eller
tjansterna utgor en del av andamalet, ska kostnaden redovisas som en andamalskostnad.

R050 Insamling med gavobevis

Som insamling med gavobevis betraktas sadana fall da ndgon betalar for en vara med ett
endast symboliskt varde, t.ex. majblomma, rosa band, pins och brevmarken, dekaler eller
vykort. Om en vara eller tjanst séljs till ett pris som éverskrider marknadsvardet med mer an
40 % som en insamling med gavobevis, som ska redovisas under denna rad. Enstaka icke
tillstandspliktiga lotterier, som anordnas bland medlemmar under t.ex. ett féreningsmote, ska
likasa redovisas har. Som gavobevis réaknas ej tackbrev for att ha erhallit en gava. Intakterna
fran telefonforsaljning, bedriven i egen regi eller med anlitande av professionella
forsaljningsforetag, av kort (vy-, eller konstkort) pennor, nyckelringar och liknande varor av
mindre varde ska alltid redovisas under raden R050, dven om tillhandahallande av dessa varor
I andra sammanhang, t.ex. i en affér, kan uppfattas som forséljning.

5 Se BFN U 95:3 (avkastningsstiftelser) BFNAR 2002:10 och BFN uttalande avseende detta rad (ideella
foreningar och trossamfund)

6 Se dven under RO10

7 Se BFN skrift Ideella foreningar och bokforingsskyldigheten bilaga 1 Exempelsamling
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2.2 Verksamhetsintakter fran évriga

R080 Bidrag fran myndigheter

Under denna punkt ska alla bidrag fran regeringen, statliga myndigheter (som SIDA),
kommuner och landsting redovisas, liksom bidrag fran EU.

Om KI beviljats 16nebidrag for en anstélld, ska bidraget redovisas under denna rad och ska
saledes inte nettoredovisas dar Iénekostnader redovisas.

Har ska aven redovisas tillhandahallande av upphandlade tjanster at en kommun eller ett
landsting, som KI erhallit i konkurrens med andra foretag. Om tjansten som upphandlats faller
inom Kls andamal tas kostnaderna upp som en andamalskostnad under raden R200.
Kostnader for att ansdka om bidrag fran myndighet ska redovisas under raden R270.

R090 Gavor och bidrag fran organisationer

Har ska intakter redovisats som erhallits fran andra foreningar och stiftelser, om det inte ar
fraga om att KI kopt en vara eller en tjanst. Har ska ocksa redovisas bidrag fran allmanna
arvsfonden, Postkodlotteriet och Radiohjalpen eller andra 90-kontoinnehavare. Om KI
deltagit i insamlingar tillsammans med Radiohjalpen, redovisas insamlade medel daremot
under raden R010 penninginsamlingar. Kostnader for att anséka om bidrag eller for insamling
fran organisationer ska redovisas under raden R270.

R095 Gavor och bidrag fran foretag

Har ska alla intakter som erhallits fran kommersiella foretag redovisas, om det inte ar fraga
om att KI salt en vara eller en tjanst till féretaget eller att foretaget saljer at K.

Sker forséljning, insamling eller annan administration med hjalp av annan ska samtliga
intakter och kostnader redovisas brutto éver Kils resultatrakning i blanketten

Vid insamlingar dar enskilda personer gor ett val innebérande att denna avstar fran en
ersattning eller skénker pengar till Kl, t.ex. ersattning for pantade burkar eller att beloppet
avrundas uppat ska intakterna redovisas som penninginsamling bland allménheten under
raden R010. Nér foretag séljer varor dar en viss del av varans pris skanks till KI ska intékten
redovisas under raden R095. Detta géller &ven om de inte ingar i Kls kassafléde. Intékterna
redovisas har och kostnaderna for insamling till féretag under raden R270.

R130 Ovriga verksamhetsintakter

Intakter, som inte kan harledas till 6vriga poster, t.ex. kyrkoavgifter och intakter fran
medlemsverksamheten sa som medlemsavgifter fran andra organisationer ska redovisas under
raden R130. Overskott respektive underskott fran fastighetsforvaltning eller annan
affarsverksamhet som inte riktar sig mot allmanheten och som inte heller har nagon koppling
till andamalet, t.ex. uthyrning av lokaler eller bostader, vinst eller forlust vid forsaljning av
fastighet nettoredovisas har. Vid forlust skrivs ett minustecken framfor beloppet i blanketten.
Om fastighetsforvaltningen eller affarsverksamheten har samband med dandamalet, t.ex. att
hyra ut billiga bostader at behévande eller att driva sjukhus, ska intakterna i verksamheten
daremot bruttoredovisas har och kostnaderna tas upp till den del de berér &ndamalet under
raden R200. Ovriga kostnader tas upp dér de hor hemma.

Om en fastighet endast delvis hyrs ut och i 6vrigt anvands for andamalet eller anvands for
insamling och administration, ska kostnaderna fordelas i proportion till hur stor del av
lokalerna som hyrs ut respektive anvéands for andamalet respektive arbetet med insamling och
administration. Endast den del som léper pa uthyrningsverksamheten far nettoredovisas.
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Om mer dn 5 % av de totala intédkterna utgdr évriga verksamhetsintékter eller om posten ar
negativ skall forklaring bifogas i not.

2.3 Andamalskostnader

R200 Andamalskostnader

Med andamalskostnader avses sadana kostnader som har direkt samband med uppfyllandet av
Kls andamal enligt dess stadgar eller foreskrifter.

Dessa kostnader kan inkludera loner och sociala avgifter, forskningsanslag och utrustning
som behdvs for andamalet. Hit hor dven kostnader for lokaler om den verksamhet som utgor
andamalet bedrivs dér, t.ex. boende for behdvande eller rehabiliteringslokaler.

Till andamalskostnader raknas dven kostnader for opinionshildande verksamhet for det fall
opinionsbildning och upplysningsverksamhet ryms inom organisationens andamal. Under
sadant forhallande ar framstallandet av informationsmaterial, t.ex. bocker, tidningar och
broschyrer, en andamalskostnad. Till andamalskostnader hor ocksa kostnader for ett
representationskontor, som etablerats i ett land enbart pa grund av att insamlings-
organisationen har ett eller flera bistdndsprojekt i detta land®. Ett annat exempel ar kostnader
for den hantering som beviljande av forskningsanslag eller andra bidrag ger upphov till.

Om lokalerna anvéands bade for att uppfylla andamalet och for Klis administration eller
insamlingsverksamhet, ska kostnaderna férdelas i proportion till hur stor del av lokalerna som
anvands for andamalet respektive arbetet med insamling och administration. Detsamma galler
betraffande kostnaderna for anstéalld personal och andra gemensamma kostnader, t.ex. kostnad
for avskrivning av gemensamt anvanda inventarier eller byggnad.

Om KI har erhallit begagnade klader, mat, mobler etc, som delats ut till destinatarerna, ska till
Svensk Insamlingskontroll redovisas det berdknade vardet av insamlingen under raden R010
samt det beréknade vérdet av det som delats ut som en andamalskostnad. Detta galler &ven om
gavorna har ett marknadsvarde som ar svarbestamt och kan antas vara lagt samt K1 darfor inte
ar skyldig att bokfora gavan enligt bokféringslagen®. Skalet till detta r att Kls nyckeltal
annars blir kan bli missvisande.

2.4 Insamlingskostnader (allménheten)

R210 Direkta kostnader vid forsaljning av varor/tjanster

Hér redovisas direkta kostnader vid den forséljning av varor och tjanster som upptagits under
raden R040. Samtliga intékter och kostnader ska bruttoredovisas. Har K1 avtalat med nagot
foretag om att detta séljer varor, varvid en del av intékterna ska tillfalla K1, ska hela
forséljningssumman redovisas under raden R040 och kostnaderna har.

Med direkta kostnader vid foérsaljning av varor avses kostnader for inkop av varan,
lagerhallning, distribution (frakt, porto), provision och personal (for hantering av inkop,
distribution och fakturering). Lonebidrag ska inte nettoredovisas dér I6nekostnader redovisas
utan redovisas under raden R080. Om lokal eller personal &ven anvands for administration,
verksamhet med anknytning till &ndamalet och andra typer av insamlingar, fordelas
kostnaderna i proportion till hur stor del som anvénds for forsaljningen respektive utférandet
av tjansten. Detsamma géller betraffande andra gemensamma kostnader.

8 Se aven FRIIs mall for arsredovisning
°5kap.18§

5(7)



R220 Direkta kostnader vid insamling med gavobevis

Har redovisas direkta kostnader for insamling med gavobevis som upptagits under raden
R050. Har K1 avtalat med nagot foretag om att detta séljer varor av mindre vérde, varvid en
del av intakterna ska tillfalla KI, ska det redovisas under raden R050 och kostnaderna
redovisas har. Med direkta kostnader vid insamling med gavobevis avses kostnader for inkop
av varan, lagerhallning, distribution (frakt, porto), provision och personal (fér hantering av
inkop, distribution och fakturering).

R230 Ovriga insamlingskostnader

Under raden R230 redovisas kostnader for insamlingar bland alimanheten, t.ex. annonser,
reklamkampanjer och 6vrig information/kommunikation som uppmanar till gavor.
Lonekostnader for personal som arbetar med insamlingskampanjer inklusive dartill hdrande
administration, tackbrev och givarregister redovisas ocksa som insamlingskostnad. Aven del
av kostnader for forstarkande av varumarke, profilering och positionering ska redovisas har.
Om lokal eller personal anvands aven for administration, verksamhet med anknytning till
andamalet, forséljning och insamling med gavobevis fordelas kostnaderna i proportion till hur
stor del som anvands i 6vrigt for insamling.

Det belopp som ett anlitat foretaget har samlat in fran givaren ska redovisas under raden
R010. Alla kostnader for insamlingen, saledes dven det anlitade foretagets kostnader,
redovisas har. Observera att kostnader for att fa bidrag fran myndigheter, organisationer och
foretag redovisas under raden R270. Kostnader for medlemsvarvning redovisas ocksa dar.

2.5 Administrationskostnader

R270 Administrationskostnader

Administrationskostnader dr sadana kostnader som ar nodvandiga for att administrera KI. Ett
visst matt av allman administration kravs for att sakerstélla en god kvalitet pa organisationens
kontroll och rapportering, saval externt som internt. Hit raknas saledes kostnader for
redovisning, revision, medlemsvarvning, medlemsregister, styrelsearvode,
styrelsesammantraden, arsmaéten, hyra och I6ner for administrativ personal och Gvriga externa
avgifter ex. till svensk Insamlingskontroll.

Kostnader for arbetet med att fa bidrag fran myndigheter, organisationer och foretag redovisas
ska redovisas har. Om styrelseledamoter far erséttning utGver styrelsearvodet for sitt arbete
for K1 géller att det ska ha beslutats sarskilt om hur stor del av beloppet som avser 16n och
vad lonen avser for att nagon del av ersattningen ska fa tas upp under nagon annan post an
under raden R270. Om lokal eller personal anvénds &ven for verksamhet med anknytning till
andamalet, forséljning och insamling, fordelas kostnaderna i proportion till hur stor del som
anvands for administration. Detsamma géller 6vriga gemensamma kostnader. Om en kostnad
varken hanfor sig till andamal eller insamling ska den anses utgora administrationskostnad.

2.6 Resultat fran finansiella investeringar

R280 Ranteintakter, aktieutdelning etc.

Under denna punkt ska lopande avkastning sa som rantor och utdelningar pa
aktier/véardepapper redovisas.

R285 Kapitalvinst, aterforing av tidigare nedskrivna vardepapper

Under raden R285 ska kapitalvinster vid forséljning av véardepapper samt aterféring av
tidigare nedskrivningar pa vardepapper redovisas. Har ska dven redovisas orealiserade
kursvinster t.ex. pa ett bankkonto i utlandsk valuta. Kursvinst som kan kopplas till
verksamheten ska daremot redovisas dar den hor hemma.
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R290 Réantekostnader och liknande finansiella resultatposter
Under denna punkt redovisas rantekostnader for 1an samt kostnader som har samband med
den finansiella forvaltningen, t.ex. depaavgift.

R292 Kapitalforlust, nedskrivning av vardepapper

Under raden R292 ska kapitalforluster vid forsaljning av vardepapper samt nedskrivningar pa
vardepapper redovisas. Har ska aven redovisas orealiserade kursforluster, t.ex. pa ett
bankkonto i utlandsk valuta. Kursférlust som kan kopplas till verksamheten ska daremot
redovisas dar den hor hemma.

2.7 Skatter

R310 Skatt

Har redovisas den eventuella skatt som paforts KI pa grund av att K1 bedrivit skattepliktig
verksamhet. Loneskatt, fastighetsskatt och liknande skatter ska inte redovisas pa denna rad.

3.1 Notupplysningar och nyckeltal %

Med utgangspunkt fran delarshlankett beraknas ocksa nagra nyckeltal ut som ska forklaras i
not av organisation nar dessa avviker fran vara nyckeltalskrav.

— Om organisationen berdknas ha hégre insamlings- och administrativa kostnader i
forhallande till de totala intakterna an 25 % eller lagre &ndamalskostnader i forhallande till de
totala intakterna an 75 % samt om insamlingskostnader fran allmanheten Gverstiger 25 % ska
en forklaring till detta lamnas i not och biléggas till blankett.

Om det finns 6vriga kommentarer till uppréattad delarsrapport fran organisation for att
informera oss om det ekonomiska utfallet ska dven dessa bifogas till blankett.

Nyckeltalen berdknas enligt foljande:

e Berdknade totala intdkterna — i procent — som organisationen berdknar anvanda for
tackande av berdknade insamlings- och administrationskostnader (25 %) réknas ut
enligt foljande. Har summeras R220 + R230 + R270. Summan divideras sedan med de
beraknade totala intakterna. De totala intdkterna beréknas genom att R150 adderas
med R280 och minskas med R210 och R290.

e Beridknade insamlingskostnaderna ar i procent forhallande till intakter fran
allménheten (25 %) réknas ut enligt féljande. Har summeras R220 + R230. Summan
divideras med R100 - R210.

e Hur stor del av de totala intdkterna som organisationen har for avsikt att anvanda for

andamalet (75 %) beraknas enligt foljande. Andamalskostnaden, raden R200 divideras
med de totala intékterna.

Om fragor avseende anvisningar och/eller blanketten foreligger, kontakta Tommy Jonsson pa
Svensk Insamlingskontroll.

2018-01-02
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